
 COMANDO DO EXÉRCITO 
DEPARTAMENTO DE EDUCAÇÃO E CULTURA DO EXÉRCITO 

DIRETORIA DE EDUCAÇÃO SUPERIOR MILITAR 
ESCOLA DE COMANDO E ESTADO-MAIOR DO EXÉRCITO 

 

ORIENTAÇÕES GERAIS PARA A PROVA DE TÍTULOS 
 

1. ORIENTAÇÕES PREVISTAS EM EDITAL 

1) A submissão digital dos documentos comprobatórios, na área do candidato do endereço 

eletrônico, constitui ato formal do certame.  

2) Na apreciação de títulos e trabalhos serão considerados os documentos comprobatórios da 

formação acadêmica e de aperfeiçoamento; do ensino, pesquisa e extensão; da produção científica 

e técnica; e da experiência profissional, observados os critérios e limites estabelecidos na Tabela de 

Pontuação (Anexo IV); 

3) Os documentos entregues para a Prova de Títulos fora do prazo estabelecido no cronograma deste 

Edital, não serão analisados, nem será permitido acrescentar outros títulos e/ou trabalhos aos já 

entregues. A substituição de documento comprobatório somente será autorizada se requerida pela 

Comissão Organizadora; 

4) O candidato deverá submeter digitalmente, juntamente com os seus documentos 

comprobatórios: 

a) o formulário de documentos comprobatórios dos títulos e trabalhos (conforme modelo previsto 

no Anexo VI) assinado, relacionando toda a documentação que foi entregue; 

b) o curriculum vitae, conforme o existente na Plataforma Lattes do CNPq; 

5) A comprovação de conclusão de cursos de graduação far-se-á mediante a apresentação de cópia 

simples do diploma, devidamente registrado, legível e sem rasura; 

6) Para a comprovação da conclusão de cursos de pós-graduação stricto sensu, em nível de 

doutorado ou mestrado, deverá ser apresentado, além da cópia simples do diploma, devidamente 

registrado, legível e sem rasura, o histórico escolar que permita identificar o número de créditos 

obtidos, as disciplinas cursadas e a indicação do resultado do julgamento da tese ou dissertação; 

7) Em relação aos comprovantes de conclusão dos cursos de pós-graduação stricto sensu, em nível 

de doutorado ou mestrado, serão considerados apenas os oriundos de IES com cursos 

recomendados ou reconhecidos pela CAPES, observadas as normas que lhes regem a validade, 

dentre as quais, se for o caso, as pertinentes ao respectivo registro. No caso de diplomas de 

Universidades estrangeiras, os mesmos devem ser entregues também com tradução juramentada 

para a língua portuguesa; 

8) Qualquer irregularidade constatada nos documentos entregues implicará a atribuição de nota 0 

(zero) ao título ou trabalho apresentado; 

9) Não serão computados documentos que não consignem, de forma expressa e precisa, as 

informações necessárias à avaliação, assim como aqueles cujas cópias estiverem ilegíveis, mesmo 

que parcialmente; 

10) Cada título ou trabalho será considerado uma única vez. O candidato somente poderá propor 

cada título ou trabalho em 1 (uma) categoria de análise; 

11) As teses de doutorado e as dissertações de mestrado não serão consideradas como trabalhos 

publicados para efeito de contagem de pontos; 

12) Somente será considerada a experiência profissional adquirida pelo candidato em atividades 

compatíveis e com a mesma exigência de escolaridade daquelas estabelecidas para a vaga a qual 

concorre. 

 
 

  



2. AMBIENTE VIRTUAL PARA SUBMISSÃO DOS DOCUMENTOS 
a. A Comissão Organizadora disponibilizará um Ambiente Virtual (Moodle) para submissão dos 

documentos comprobatórios, com acesso a partir de um link disponível no endereço eletrônico do 
Concurso e encaminhado por e-mail aos candidatos; 

b. Os candidatos deverão acessar o Ambiente Virtual Moodle 
(https://moodle.eceme.eb.mil.br/course/view.php?id=1340) e preencher os dados de acesso individual, a 
serem encaminhados por e-mail para cada candidato; 

c. Após a confirmação do cadastro, os candidatos terão acesso à tela a seguir: 
 

 
  

https://moodle.eceme.eb.mil.br/course/view.php?id=1340


d. Os candidatos devem alterar a sua senha, após o primeiro acesso, conforme instruções exibidas 
na imagem a seguir: 

 
 
 

  



3. SUBMISSÃO DOS DOCUMENTOS OBRIGATÓRIOS 
a. Todos os candidatos deverão carregar no Ambiente Virtual: 

1) Anexo VI preenchido e assinado (assinatura física ou eletrônica do gov.br); 
2) Curriculum Vitae, extraído em versão completa da Plataforma Lattes; 
3) Diploma de Graduação; 
4) Diploma e Histórico Escolar do Doutorado 

b. O Anexo VI (Formulário de documentos comprobatórios dos títulos e trabalhos) foi 
disponibilizado em versão editável no próprio Ambiente Virtual (além do endereço eletrônico do Concurso) 
e deve ser preenchido digitalmente, exceto a assinatura que pode ser física (de próprio punho). 

c. Os candidatos podem inserir/excluir linhas de acordo com a demanda individual, mas não devem 
ser mescladas células. Após o preenchimento e assinatura, o candidato deve carregar o arquivo no espaço 
destinado. 

d. O preenchimento do Anexo VI deve estar coerente com os documentos comprobatórios 
submetidos para avaliação pela Banca da Prova de Títulos. Ou seja, a quantidade de documentos 
comprobatórios apresentados em cada “Tópico de Avaliação” deve ser idêntica à quantidade de 
documentos comprobatórios carregados no espaço destinado. 

e. Todos os arquivos carregados pelo candidato devem ser salvos em formato pdf nomeados com: 
- Número de Inscrição; 
- “_” (underline); 
- Descrição do arquivo (Formulario, Curriculum, Graduacao ou Doutorado). 

f. Segue um modelo de nomenclatura dos arquivos obrigatórios:  
1) Anexo VI: 10999_Formulario.pdf 
2) Curriculum Vitae: 10999_Curriculum.pdf 
3) Diploma de Graduação: 10999_Graduacao.pdf 
4) Diploma e Histórico Escolar do Doutorado: 10999_Doutorado.pdf 

g. Na sequência, é apresentado um exemplo de preenchimento do Anexo VI: 

 
 

  



4. SUBMISSÃO DOS DOCUMENTOS COMPROBATÓRIOS 
a. Os candidatos devem carregar os arquivos de acordo com as categorias em que se enquadram os 

documentos comprobatórios. 
b. Cada vaga possui algumas categorias que serão avaliadas. Os candidatos só devem submeter 

arquivos nas categorias previstas para a vaga a que concorre, conforme previsto no Anexo IV. Não serão 
avaliados documentos submetidos em categorias que não correspondem à vaga concorrida. 

c. Os documentos comprobatórios requeridos devem atender às demandas descritas no Anexo IV 
para cada tópico de avaliação. 

d. O candidato deve compilar, para cada tópico a ser avaliado, todos os documentos comprobatórios 
requeridos em arquivo pdf único. Por exemplo, caso o candidato solicite o reconhecimento de 3 (três) 
artigos A1 ou A2, os 3 (três) artigos completos, seguidos da comprovação do estrato Qualis ou percentil 
Scopus, devem ser copilados em um único arquivo pdf e carregado no espaço destinado (a área da categoria 
em que se enquadra). 

e. Os arquivos devem ser nomeados com: 
- Número de Inscrição; 
- “_” (underline); 
- letra (minúscula) da categoria em que se enquadra; 
- número da linha na tabela da categoria.  

f. Segue um exemplo de nomenclatura: 
 

 
 
Caso o candidato (da vaga IME-001) solicite o reconhecimento de 3 (três) artigos A1 ou A2, os 3 

(três) artigos completos devem ser copilados em um único arquivo pdf e carregado no espaço destinado, 
nomeado como 10999_a3.pdf 

g. Os candidatos podem carregar, no máximo, em cada “categoria” a quantidade de arquivos pdf 
igual à quantidade de “tópicos de avaliação”. Por exemplo, se na categoria “Produção Técnica ou Científica” 
referente à sua vaga existirem 5 (cinco) linhas com tópicos de avaliação, o candidato pode carregar até 5 
(cinco) arquivos, um referente para cada tópico de avaliação. 

h. Os candidatos devem se certificar de que os arquivos foram carregados no Ambiente Virtual. Para 
tanto, é necessário observar, após o upload, a miniatura do arquivo na caixa de arquivos. 

i. A Comissão Organizadora não se responsabiliza por problemas técnicos ou de internet na origem 
da submissão e orienta para que os candidatos evitem o carregamento dos arquivos nas últimas horas do 
prazo previsto (23h59min de 20 de abril). 

 

1ª linha 

2ª linha 

3ª linha 

4ª linha 

Categoria “a” 


